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PROFA. TAHIS PICO DE OLIVERO
Vicerractora Administrativa
Universidad de Criente

Su Despacho

Estimada Profesora Pico de Olivero:

Cumple en nofificarle que el Consejo Universitario, en Reunidn
Ordinaria celebrada en La Fuente, Estado Nueva Esparta, los dias 21, 22 v
23 de enero de 2009, conocié el punto de agenda “DISCUSION Y SANCION
DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LA UNIVERSIDAD DE ORIENTE".

Oida la exposicion del Lcdo. Huge Gil, Director de Organizacion vy
Sistemas, en relacidn al manual supracitado, este Cuerpo Colegiado
acordd aprobarlo con la finalidad de que, en un plazo prudencial, se le
redlice cualquier observacion silo hubiere.

Comunicacién que hago a usted a los fines consiguientes.

C.C:  Rectorn, Vicemeclor Académico, Decanos de los Micleos, Coordinacidn General de
Administrocion, Coordinociones administrativas de los Muckeos, Direccién de Finonzas,
Direccién de Presupuesto, Consultoria Juridica, Confralona intema, Contralorias Delegadas
de los Micleos, DOS, Direccidn de Comunicacidn Corporativa,

EH/YGCImana

DEL PUEBLO VENIMOS / HACIA EL PUEBLO VAMOS

Av. Gran Mariscal, Edificio Rectorade, Apartado Postal N* 6101 - Cumand, Estado Sucre - Venezuela
Teléfonos; (3293) 4008112 - 4008113 FAX: 4008043 - wwwudp edu,ve | e-mail: ygonzaleri@udoedu ve
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VIGENCIA Y APROBACION

Cédigo: R-DP-03-01-I

Este Manual, elaborado por la Direccion de Organizacion y Sistemas en
coordinacién con las Unidades de Presupuesto, entrard en vigencia cuando sea

autorizado por el Consejo Universitario.

Esta Version 1.0, fue adaptada a los lineamientos exigidos por el Ministerio de
Finanzas a través del Sistema Integrado de Gestién y Control de las Finanzas
Publicas (SIGECOF).

Para efectos de actualizacion, este instrumento sera evaluado cada afio por esta
Direccién, con el objetivo de mantener la pertinencia y apego de las Normas a la

legislacion vigente y evitar asi su rapida obsolescencia.
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SEGURIDAD Y PROTECCION

Cédigo: R-DP-03-01-I

El presente Manual y su contenido, es para uso interno de la Universidad de
Oriente. Por tal motivo, salvo instrucciones diferentes, el mismo no puede ser
modificado total o parcialmente sin la autorizacion expresa de la Direccion de
Organizacion y Sistemas, de conformidad con lo dispuesto en el vigente Manual de
Elaboracion y Control de Documentos. La inobservancia a esta disposicion, sera
sancionada de acuerdo a lo contemplado en el Manual de Normas vy
Procedimientos del Régimen Disciplinario de la Institucién, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y/o penales que la legislacion aplicable sobre la materia

establezca.
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OBJETIVO Y ALCANCE

Cdédigo: R-DP-03-01-I

OBJETIVO

El presente Manual tiene como propésito establecer de una forma clara y concisa
los criterios, las Normas y los Procedimientos Administrativos aplicables a las
actividades presupuestarias de la Universidad de Oriente, en el marco de las
regulaciones legales vigentes y en especial adaptar los procesos presupuestarios a
los lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestién y Control de las

Finanzas Publicas “SIGECOF” del Ministerio de Finanzas.

De igual forma, busca alcanzar un alto grado de confiabilidad al unificar los
Procedimientos de todas las Unidades de Presupuesto que integran la

Administracion Universitaria, lo cual permitira:

e Una efectiva y eficiente administracién del Sistema Presupuestario de la
Institucion.

¢ Ofrecer una via para facilitar las Auditorias administrativas y Evaluacion de
Gestion.

e Disminuir la discrecionalidad en el ejercicio de sus funciones a los
funcionarios involucrados en los Procedimientos.

e Determinar los niveles de responsabilidad que deben emplearse, a los fines
de asegurar un adecuado Control Interno y Externo por parte de los

Organismos Competentes.

ALCANCE
El uso y aplicacién de este Manual, abarca a todas las Unidades de la Estructura
Organizativa que Integran la Administracion Universitaria, involucradas en la

Ejecucién del Presupuesto.
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CONSTITUCION DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
(Gaceta Oficial N° 36.860 de fecha 30 de diciembre de 1999)

LEY DE REFORMA DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO (LOAFSP)
(Gaceta Oficial Extraordinaria N° 5.891 de fecha 15 de julio de 2008)

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y DEL
SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL (LOCGR)
(Gaceta Oficial N° 37.347 de fecha 17 de diciembre 2001)

LEY DE UNIVERSIDADES
(Gaceta Oficial N° 1.429 de fecha 08 de octubre de 1970)

LEY CONTRA LA CORRUPCION
(Gaceta Oficial Extraordinaria N° 5.637 de fecha 07 de abril de 2003)

DECRETO LEY SOBRE SIMPLIFICACION DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
(Gaceta Oficial N° 36.845 del 07 de diciembre 1999)

DECRETO CON FUERZA DE LEY ORGANICA DE PLANIFICACION:
(Gaceta Oficial Extraordinaria N° 5.554 de fecha 13 de noviembre de 2001)

REGLAMENTO N° 1 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO, SOBRE EL SISTEMA
PRESUPUESTARIO

(Gaceta Oficial Extraordinaria N° 5.781 de fecha 12 de agosto de 2005)

CODIGO DE CONDUCTA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
(Gaceta Oficial N° 36.496 de fecha 15 de julio de 1998)

COPIA NO CONTROLADA
No. 001
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GLOSARIO

Cheque: Documento por medio del cual una persona (librador o cuentacorrentista),
tiene derecho a disponer de los fondos depositados en una cuenta corriente

bancaria bien a favor de si mismo o de un tercero.

Comprobante de Cheque: Documento que respalda la emisidon de un cheque y en

el cual estan los datos mas importantes del mismo.

Compromiso: Es el momento en que se dispone formalmente la realizacién de un
gasto, estableciéndose una relacion juridica con terceros. Se basa en los siguientes
actos administrativos: con contraprestaciébn por cumplir, con contraprestacion

cumplida y sin contraprestacion.

Consejo Nacional de Universidades (CNU): Es el organismo encargado de
coordinar las relaciones de las universidades entre si y con el resto del sistema
educativo, de armonizar sus planes docentes, culturales y cientificos y de planificar

su desarrollo de acuerdo con las necesidades del pais.

Crédito Adicional: Son asignaciones presupuestarias adicionales que aumentan el

monto global del presupuesto.

Crédito Presupuestario: Asignaciones maximas para gastar en términos de

COMpromisos.

Cuota de Desembolso: Es la cantidad de recursos que se asigna a una entidad

mensualmente para que efectle sus respectivos pagos.

Departamento: Componente organico y funcional que forma parte de la

Universidad.

Dependencia: Se refiere a una Unidad administrativa o académica de una

organizacion.

COPIA NO CONTROLADA
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Documentos Ordenadores de Pagos: Son aquellos Documentos como, Ordenes
de Pago, Ordenes de Compras, Viaticos, Ordenes de Servicios, Contratos, egreso
de Caja Chica.

Dozavo: Es la proporcion mensual del Presupuesto anual aprobado por la OPSU

para la Institucion.

Gastos: Son todos los desembolsos en que incurre la Universidad para su
funcionamiento, derivado de las compras de Bienes, de la recepcion de servicios o

de otras actividades realizadas por la Institucién en el transcurso de un periodo.

Gasto Causado: Es el momento del gasto donde se hace exigible el pago de la
obligacion validamente contraida mediante un compromiso previo; afectando los
créditos presupuestarios con su registro definitivo, una vez que el organismo haya

percibido satisfactoriamente la contraprestacion del Bien o Servicio.

Formulacion Presupuestaria: Es la etapa del proceso presupuestario en la cual
se identifican los gastos y se cuantifican los recursos monetarios que financiaran la
ejecucion del Plan Operativo Anual, necesarios para el logro de los objetivos de la

Institucion.

Ingresos Propios: Se consideran Ingresos Propios los provenientes de los
convenios con entes publicos o privados y cuya utilizacién no esta determinada en
los mismo; ademas, los ingresos generados por la Universidad producto de la venta
de servicios, reproduccién, imprenta, publicaciones, alquileres de locales,

asistencias tecnolégicas, entre otros.

Manual: Es un instrumento administrativo de informacion ordenada y sistemética

sobre Objetivos, Politicas, Organizacion, Normas y Procedimientos.

COPIA NO CONTROLADA
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GLOSARIO

Manual de Normas y Procedimientos: Constituye la expresién analitica de los
Procedimientos administrativos, a través de los cuales se canaliza la actividad
operativa de la organizacion, ademas del enunciado de normas de funcionamiento
basicas a las cuales deberan ajustarse los miembros de la misma. Contienen

Normas, Procedimientos, Flujogramas y Formularios utilizados en cada actividad.

Normas: Son las reglas establecidas en una organizaciobn para regular las

diferentes actividades que definen el funcionamiento de la misma.

Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP): Es el érgano rector del
sistema de contabilidad publica. Prepara y dicta las normas e instrucciones

técnicas relativas al desarrollo de las etapas contables.

Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE): Es el 6rgano rector del sistema
presupuestario publico. Prepara y dicta las normas e instrucciones técnicas

relativas al desarrollo de las diferentes etapas del proceso presupuestario.

Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU): Es la Dependencia
encargada, entre otras cosas, de implementar las politicas y estrategias de
educacion superior sefialadas en los planes de la nacion, hacer célculos de los
recursos disponibles y necesidades de profesionales y técnicos del pais a corto
mediano y largo plazo; preparar instructivos y Formularios para el asesoramiento de

las Universidades Nacionales en la elaboracion y ejecucion de sus presupuestos.

Pagado: Ultima fase del ciclo de ejecucion del gasto, en la cual se extingue la
obligacion contraida por la Unidad Ejecutora con terceras personas, tanto naturales

como juridicas.

Pago: Mecanismo mediante el cual se extingue la obligacién contraida para con
terceras personas, tanto naturales como juridicas, mediante el abono en cuenta o la

entrega de un cheque o efectivo.

COPIA NO CONTROLADA
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Cédigo: R-DP-03-01-I

Partida Presupuestaria: Contribuye al mayor nivel de desagregacion del grupo de
cuentas “Egresos” determinadas en el Plan Unico de Cuentas, dictado por la
ONAPRE.

Presupuesto: Plan financiero que sirve como estimacion y control sobre las

operaciones futuras.

Procedimiento: Es la descripcién logica de un conjunto de operaciones o

actividades.

Programa: Categoria programatica que comprende un conjunto de actividades
significativas que converge en un mismo objetivo y a las cuales es posible asignar

recursos bajo la responsabilidad de una Unidad Ejecutora.

Proyecto: Es la expresion sistematizada de un conjunto delimitado de acciones y
recursos que permiten, en un tiempo determinado, el logro de un resultado
especifico para el cual fue concebido el proyecto. Representa la categoria

presupuestaria de mayor nivel en la asignacién de los recursos financieros publicos.

Reformulacion: Es el conjunto de variaciones legalmente acordadas que, durante
la ejecucion del presupuesto afecta los créditos presupuestarios inicialmente

aprobados.

Sistema Integrado de Gestion y Control de las Finanzas Publicas (SIGECOF):
Sistema administrativo integrado compuesto por las funciones de la administracion
publica, tales como: presupuesto, contabilidad, crédito publico, tesoreria, control

interno y externo.

Solicitud Orden de Pago: Es un Documento de erogacion realizado por los

organismos ordenadores de pago contra la Unidad de Tesoreria.

COPIA NO CONTROLADA
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GLOSARIO

Solicitud Orden de Pago con Cuota: Es la solicitud que puede ser cubierta por la

cuota de desembolso correspondiente.

Solicitud Orden de Pago sin Cuota: Es la solicitud cuyo pago fue negado por falta

de disponibilidad en la cuota de desembolso.

Traspasos: Reasignacion de los créditos presupuestarios, originalmente aprobados

que no afectan el total de los gastos de la Institucion.

Unidad: Se refiere a un area funcional dentro de la divisibn administrativa o

académica de la Institucion.

Unidad Solicitante: Es aquella Unidad Administrativa o Académica con recursos
presupuestarios disponibles dentro de la Estructura Organizativa de la Institucion

mediante la cual solicita Bienes y Servicios para realizar sus actividades.

COPIA NO CONTROLADA
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PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LINEA

1. Las Unidades responsables de la actualizaciéon de la Ejecucion Presupuestaria
en Linea, deben revisar diariamente el correo electronico Institucional usado
para tal fin por dicha Unidad, a efectos de verificar la existencia de correcciones,
observaciones o conformidad a que hubiere lugar, asi mismo, debera acusar
recibo de toda la informacion suministrada por el remitente. En caso de que la
informacién no llegue a su destino en un lapso de 12 horas, se debe informar

por la via mas expedita, a los fines de dar oportuna respuesta a lo solicitado.

2. La naturaleza y el monto del gasto debe estar previsto en una Partida

Presupuestaria con crédito disponible en el Presupuesto vigente.

3. Es obligacion del Funcionario responsable de la revision del Documento,
verificar que éstos contengan los siguientes requisitos: nombre del beneficiario,
namero del Documento de identificacion o de informacion fiscal del beneficiario,
monto a pagar en numeros y letras, lugar de pago, entidad financiera y nimero
de cuenta, fecha de pago de la obligacion, identificacion del organismo
ordenador, identificacién y firma del funcionario ordenador, fecha de emision,
namero consecutivo de la orden, ejercicio e Imputacién Presupuestaria y fuente

de financiamiento.

4. La Codificacion Presupuestaria y Financiera debe estar basada en el
Clasificador de Cuentas Presupuestarias y en el Plan de Cuentas Patrimoniales

respectivamente, aprobado por la ONAPRE y la ONCOP.

5. Los Analistas de Presupuesto deben sellar y colocar la media firma a las
O6rdenes antes de ser remitidas a los responsables de las Unidades de

Presupuesto.
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6. A todos los Documentos que se reciban de las Unidades Ejecutoras se les debe

colocar constancia de la fecha y hora de recibo.

7. Cuando se registre un Egreso Presupuestario, se debe imputar a la Unidad

Ejecutora de acuerdo a la actividad y acciones especificas.

PARA LA ACTUALIZACION DE LA EJECUCION MENSUAL DEL
PRESUPUESTO

8. Las Unidades de Presupuesto deben suministrar los listados de Ejecucién
Presupuestaria Mensual y su Disponibilidad Presupuestaria real a las Unidades

Ejecutoras de Presupuesto al cierre de cada mes.

9. Las Delegaciones de Presupuesto deben enviar, via correo electrénico o
cualquier otro medio electronico, los movimientos de gastos de funcionamiento
del mes ejecutado al Departamento de Analisis y Control Presupuestario

adscrito a la Direccion, los primeros tres (3) dias habiles de cada mes.

10. Los listados de la Ejecucion Mensual se deben enviar trimestralmente al Rector,
Vicerrectorado Administrativo, Contraloria Interna, Coordinacion General de
Administracion, OPSU y ONAPRE.

COPIA NO CONTROLADA
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PARA LA ACTUALIZACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN
LINEA A TRAVES DE LOS MOVIMIENTOS DIARIOS EN LA
DIRECCION DE PRESUPUESTO

OBJETIVO
Describir los pasos a seguir para elaborar la actualizacién de la Ejecucién

Presupuestaria en la Direccién de Presupuesto.

ALCANCE
Desde la recepcién en la Direccidén de Presupuesto de Documentos ordenadores de
pagos por parte de las Unidades Ejecutoras, hasta el envio de los mismos a la

Direccion de Finanzas para su procesamiento y cancelacion.

PASOS A SEGUIR:

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Secretaria

1. Recibe de las Unidades Ejecutoras las Ordenes de Pago, Ordenes de Compras,
Viaticos, Ordenes de Servicios, Contratos, Egreso de Caja Chica junto a sus

Documentos justificativos, segun sea el caso.

2. Registra la fecha y la hora entrada de los Documentos a la Direccion en el

Sistema de Ruta de Documentos. Remite los Documentos al Contabilista.

COPIA NO CONTROLADA
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PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Contabilista

3.

Recibe en original y tres (3) copias los Documentos y clasifica segun el tipo de

Documento.

Revisa los datos del Documento: nombre del beneficiario, monto a pagar en
nameros y letras, tipo de compromiso, soportes, firmas autorizadas y fuentes de
financiamiento; entre otros. Si no estan correctos, los devuelve a la Secretaria y
ésta a la Unidad de origen para su correccién. De estarlo procede a realizar la
Codificacion Presupuestaria y Financiera de los Documentos y entrega al

Analista de Presupuesto.

Analista de Presupuesto

5. Recibe los Documentos en original y tres (3) copias para verificar si existe
Disponibilidad Presupuestaria. Si tiene disponibilidad procede a la Imputacién a
través del Sistema Presupuestario. En caso contrario se devuelve a la Unidad
Solicitante indicandole que no tiene Disponibilidad Presupuestaria.

6. Sella los Documentos y coloca la media firma respectiva. Archiva
permanentemente la tercera copia de los Documentos.

7. Entrega los Documentos en original y dos (2) copias al Director de Presupuesto.

Director

8. Recibe, revisa y firma los Documentos en original y dos (2) copias y los entrega

a la Secretaria.
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Secretaria
9. Recibe los Documentos en original y dos (2) copias, registra la fecha y hora de

salida de los mismos en el Sistema de Ruta de Documentos.

10. Envia documentacion a la Direccion de Finanzas.

DIRECCION DE FINANZAS

Secretaria
11. Recibe y registra la fecha y hora de entrada de la documentacion en el Sistema
de Ruta de Documentos y archiva temporalmente. Sigue el Procedimiento

interno de esta Dependencia.

12. Fin del Procedimiento.
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PARA LA ACTUALIZACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN
LINEA A TRAVES DE LOS MOVIMIENTOS DIARIOS EN LAS
DELEGACIONES DE PRESUPUESTO

OBJETIVO
Describir los pasos a seguir para la Actualizacion de la Ejecucién Presupuestaria

en las Delegaciones de Presupuesto de los Nucleos Universitarios.

ALCANCE

Desde la recepcion en las Delegaciones de Presupuesto en los Nucleos de
Documentos ordenadores de pagos por parte de las Unidades Ejecutoras, hasta el
envio de los mismos a la Delegaciones de Finanzas para su procesamiento y

cancelacion.

PASOS A SEGUIR:

DELEGACIONES DE PRESUPUESTO

Secretaria

1. Recibe de las Unidades Ejecutoras las Ordenes de Pago, Ordenes de Compras,
Viaticos, Ordenes de Servicios, Contratos, Egreso de Caja Chica junto a sus

Documentos justificativos, segin sea el caso.

2. Registra la fecha y la hora entrada de los Documentos a la Delegacion en el

Sistema de Ruta de Documentos. Remite los Documentos al Contabilista.
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Contabilista
3. Recibe en original y tres (3) copias los Documentos y clasifica segun el tipo de

Documentos.

4. Revisa los datos del Documento: nombre del beneficiario, monto a pagar en
nameros y letras, tipo de compromiso, soportes, firmas autorizadas y fuentes de
financiamiento; entre otros. Si no estan correctos los devuelve a la Secretaria y
ésta a la Unidad de origen para su correcciéon. Si todo esta correcto procede a
realizar la Codificacion Presupuestaria y Financiera de los Documentos y

entrega al Analista de Presupuesto.

Analista de Presupuesto

5. Recibe los Documentos en original y tres (3) copias para verificar si existe
Disponibilidad Presupuestaria. Si tiene disponibilidad procede a la Imputacion a
través del Sistema Presupuestario. En caso contrario se devuelve a la Unidad

Solicitante indicando que no tiene Disponibilidad Presupuestaria.

6. Sella los Documentos y coloca la media firma respectiva. Archiva

permanentemente la tercera copia de los Documentos.

7. Entrega los Documentos en original y dos (2) copias al Delegado de

Presupuesto.

Delegado
8. Recibe, revisa y firma los Documentos en original y dos (2) copias y los entrega

a la Secretaria.
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Secretaria
9. Recibe los Documentos en original y dos (2) copias, registra la fecha y hora de

salida de los mismos en el Sistema de Ruta de Documentos.

10. Envia documentacion a la Delegacion de Finanzas.

DELEGACION DE FINANZAS

Secretaria
11. Recibe documentacién. Registra la fecha y hora de entrada en el Sistema de
Ruta de Documentos y archiva temporalmente. Sigue el Procedimiento interno

de esta Dependencia.

12. Fin del Procedimiento.

COPIA NO CONTROLADA

So. 001 Version 1.0




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | 749+ 20
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION | kecha: Enero 2009
PRESUPUESTARIA

Cédigo: R-DP-03-01-I

PROCEDIMIENTOS

PARA LA ACTUALIZACION DE LA EJECUCION
MENSUAL DEL PRESUPUESTO

OBJETIVO

Describir los pasos a seguir para elaborar la Actualizacion Mensual de la Ejecucién

Presupuestaria.

ALCANCE

Desde el momento en que las Delegaciones de Presupuesto inician la Actualizacién

de la Ejecucién Mensual, hasta la realizacion del listado de Ejecucién Mensual

elaborado por la Direccion de Presupuesto.

PASOS A SEGUIR:

DELEGACIONES DE PRESUPUESTO (Nucleos y Rectorado)
Analista de Presupuesto

1.

Inicia el Proceso de Actualizacion de la Ejecucion Mensual, insertando los
Movimientos de Gastos de funcionamiento del mes, en un archivo de

Movimiento General.

Elabora los cuadros de Ejecucion Presupuestaria, resumen por Proyecto y

Partidas.

Revisa los cuadros impresos junto con el Delegado. Si se detecta algun error en
los cuadros se procede a reconstruir la Ejecucion y se emiten nuevamente los
cuadros. En caso contrario se procede a cerrar el mes y remite los cuadros

impresos al Delegado.
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Delegado

4. Recibe los cuadros impresos y envia por correo electronico la informacion
correspondiente a los Gastos de Funcionamiento del mes a la Coordinacién
Administrativa, Delegacién de Finanzas, Departamento de Analisis y Control
Presupuestario adscrito a la Direccién y remite los cuadros impresos a la
Secretaria. En caso de haber observaciones, realiza las correcciones

pertinentes (viene del paso N° 9).

Secretaria

5. Recibe los cuadros impresos y archiva permanentemente.

COORDINACION ADMINISTRATIVA
Coordinador
6. Recibe a través de correo electronico la informacion correspondiente a los

Gastos de Funcionamiento del mes, imprime y archiva temporalmente.

DELEGACION DE FINANZAS
Delegado
7. Recibe a través de correo electrénico la informacién correspondiente a los

Gastos de Funcionamiento del mes, imprime y archiva temporalmente.

DIRECCION DE PRESUPUESTO
Departamento de Analisis y Control Presupuestario
Analista de Procesamiento de Datos

8. Recibe a través de correo electronico la informacién correspondiente a los

Gastos de Funcionamiento del mes.
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9.

10.

Emite los listados por Partidas y Proyectos de los Movimientos de los Nucleos,
a partir de la informacién enviada para verificar que los Movimientos no alteren
la Asignacion total de la Universidad, archiva temporalmente los listados y
continla al paso siguiente. En caso de alterar la Asignacion Total de la
Universidad, devuelve via correo electrénico a las Delegaciones de Presupuesto

para su correccion (Va al paso N° 4).

Inicia el Proceso de Actualizacién de la Ejecucién Mensual, insertando los
Movimientos de Gastos de Funcionamiento de los Nucleos y Rectorado, en un

archivo de Movimiento General.

DEPARTAMENTO DE NOMINA (Rectorado)

Jefe

11.

Envia al Departamento de Andlisis y Control Presupuestario, via correo
electrénico, los resimenes de Némina pagadas del mes convertidas a la
nomenclatura del Plan Unico de Cuentas. En caso de haber observaciones,

realiza las correcciones pertinentes (Viene del paso N° 12).

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y CONTROL PRESUPUESTARIO

(Rectorado)

Analista de Procesamiento de Datos

12.

Recibe los Resumenes a través de correo electrénico. Emite el listado de los
Movimientos de Gastos de Personal para su revision. Si todo esta correcto,
consolida los Movimientos de Gastos de Personal con los de Funcionamiento
de los Nucleos y Rectorado y continda con el siguiente paso. De presentar
errores, devuelve al Departamento de Némina a través de correo electrénico

para su correcciéon (Va al paso N° 11).
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13. Emite los listados de la Ejecucion del mes por Partida, Proyecto, Nucleo por
Partida y Nucleo por Proyecto. Revisa con el Delegado de Presupuesto. Si todo
esta correcto, se procede a cerrar el mes, emite los listados definitivos de la
Ejecucion Mensual y los remite al Director. Archiva temporalmente los listados
de los Ndcleos y Rectorado junto al listado de los Movimientos de Personal. En

caso contrario se hacen los ajustes necesarios y se emiten los nuevos listados.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Director
14. Recibe y revisa los listados definitivos de la Ejecucion Mensual y lo remite a la

Secretaria.

Secretaria

15. Recibe los listados de la Ejecucién Mensual y los archiva temporalmente.

16. Fin del Procedimiento.
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PARA EL REGISTRO DE LA FASE PRESUPUESTARIA DEL PAGADO

OBJETIVO
Describir los pasos a seguir para realizar el Registro del Pagado en la Ejecucién

Presupuestaria.

ALCANCE
Es aplicable desde la recepcion de los listados definitivos de la Ejecucion Mensual
en la Direccion de Presupuesto, hasta la emision del Reporte Mensual de Ejecucion

Presupuestaria.

PASOS A SEGUIR:

DIRECCION DE PRESUPUESTO
Departamento de Analisis y Control Presupuestario
Analista de Procesamiento de Datos

1. Accesa ala Base de Datos del Sistema Contable de la Institucion.
2. Obtiene los Movimientos de los Registros del Pago del Causado.

3. Descarga los Movimientos de los Registros del Pago del Causado, desde la
Base de Datos del Sistema Contable hacia la Base de Datos del Sistema

Presupuestario.
4. Consolida la informacion.

5. Emite Reporte Mensual de Ejecucion Presupuestaria. En caso de haber
observaciones, realiza las correcciones pertinentes (Viene del paso N° 8).
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6. Envia al Director el Reporte de Ejecucion.

Director

7. Recibe el Reporte de Ejecucion.

8. Revisa el Reporte de Ejecucion. Si esta conforme continGa al paso siguiente y

de no estarlo devuelve para correcciones (Va al paso N° 5).

9. Firmay sella en sefial de conformidad.

10. Envia a la Contraloria Interna y Vicerrectorado Administrativo el Reporte

Mensual de Ejecucién Presupuestaria.

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
Vicerrector(a)

11. Recibe el Reporte de Ejecucidn.

12. Revisa el Reporte de Ejecucion. Si estd conforme continla al paso siguiente y

de no estarlo devuelve para correcciones (Va al paso N° 8).

13. Archiva para su control.

CONTRALORIA INTERNA
Contralor

14. Recibe el Reporte de Ejecucion.

15. Revisa el Reporte de Ejecucion. Si esta conforme continla al paso siguiente y
de no estarlo devuelve para correcciones (Va al paso N° 8).
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16. Archiva para su control.

17. Fin del Procedimiento.

COPIA NO CONTROLADA

So. 001 Version 1.0




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS | ©0digo: R-DP-03-01-

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | P4g- 27
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION |
PRESUPUESTARIA Fecha: Enero 2009

ANEXOS

FORMULARIOS

Forma: Resumen del Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras. (Forma 0702)

Objetivo: Presentar el Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras
comparando el programado con el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la
fecha objeto del presupuesto de los recursos del Ente, de acuerdo a los conceptos
del Plan de Cuentas y/o Clasificador Presupuestario vigente y la clasificacion

econdmica de los ingresos.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucién: La Direccién de Presupuesto es la responsable del

llenado del Formulario en referencia. Su distribucién es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional
Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Indigue el nombre del ente, el afio del ejercicio fiscal, el trimestre y fecha de
preparacion de la informacion.
2 y 3. Indica el cddigo y la denominacion de cada uno de los conceptos de recursos

utilizados en el Formulario.
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4 y 5. Indique el monto programado del trimestre y el acumulado a la fecha para

cada uno de los rubros de ingresos.

6 y 7. Indique el monto ejecutado del trimestre y el acumulado a la fecha para cada

uno de los rubros de ingresos.

8 al 11. Senfiale la variacion absoluta y relativa de los ingresos entre el programado

y el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la fecha.

12. Indique la asignacion actualizada para la prevision del proximo trimestre en

cada uno de los rubros de ingresos.

13. Sefale el monto total correspondiente a las columnas 4 a la 12.
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ANEXOS

OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO [ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

[1)ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS
[En Bolivares)
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO [ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

(1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS
{En Bolivares)
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OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSL)
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1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS
(En Bolivares)

PRESUPUESTO ANC: e

TRIMESTRE:

. PREVISICN
o m CUTAl VARIA » VARIACION ACLMULADA -
conleo DENONINACION ROGRAMADC EJECUTADD ARIACICH TRIMESTRE | VARIACION ACUMULADA PRAXYD
TRIMESTRE | ACUMULADC | TRIMESTR |ACUMULADO| ABSOLUTA % ABSOLUTA k3
[} [&] 4 131 [ L] L] # (10 1) 13

D Insdtuclones $in fines 42 hiro

Die poblemis exirarjenos

De organismos Imsmacionales

Rcupanacien d prastamas de largo iazo crgads par Renlolce y entes
cescentrylzados sin fines empresariales

secior privada

Ciel secor plblico

Dz la Replbikca

De ks s cescentralzados sin fines emprasarales

D las Insiftuciones de peoteceién socls

Dl amias casanialzados con fnes emprasariais pavalens

D fos enies cescenhiaizados con fines empresariaies ne petmlers

D fos entes desceniralzados fnancieros bendarics
D fos enies cescenhiaizados fnanciercs no bancarios
Del Pod dal
Del Foder Municoa|

T

De Insdluckones $in fines g2 hiro

Dz poblemes exranjercs

De organames Framacinalss

[FUENTER FIHANCIERAR

11000000 | DU E (AN GRION FRNIERD

1210100000 | Ven:a de acciones y particpackones de captal por enles descenialzades con fles
satais

1210119000 cior privado empresar
ialoisanm i
1110420400 irallzados con fines empresariales peircleras

121012000 D entes desceninalizades con flves empresanales no pelrcieras

1210120000 D entes descaninaltzaces financiems oancarios

210120400 s descanirallzaces financlesns no bancarics

LN | Decoreem

1210130100 De organismos Imemacionaies

1210130200 D Ingslucionss el secior extema

1210200000 |  Receperacien de préstames de corto plazo olorgados por entes cescentralzados con fines
enpresataes

1210210000 Dzl secior orivads

Ciel secor plblico

D I Repubiiza

o8 s cescentralzados sin fines emprasarales

23 Insiftuciones de proleccién socl

D fos enies cesceniiaizados con fnes emprasariaies pednlers
D fos entes cescenhaizados con fnes emprasariaies no petmiems
D fos enies cesceniiaizados fnancieres bancarics
D fos enies cescenhaizados fnanciercs no bancarios
Dl Foder Estadal
Del Foder Municpal

T

D Insdluclones 5in fines g2 hero

De gublemes exrarjercs

De organismos Imsmacionales

Riscupencion ds préstames de |amo pazo crgaces par ames descentralzados con fhes
ampresatales

12.103.120.00 sechor privada

RN i Dalgactorpibieg
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO [ONAFRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSL)

(1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS

(En Bolivares)
PRESUPUESTO ANO: e
TRNESTRE
BROCRANADO EECUTADO | VARACIONTRMESTRE | VARKCONACUMULADA| il
50010 DENOMINACION CUH ARIACIOK: PROMD
TRIESTRE [ACdMUCAD0| TRIVETR [ACUULADD] AES0Th ] % | ABSOLTA] %
K] i3 4 L] L] 1] [E] # 110 11 (L]

D¢ la Repubikc

D& fos anies esceniralzados sin flnes empresaraies

nes de profeccién socky

De ot en

niralzados con fnes empreseriaes peTolencs

De ot en

alzados con fnes empresariaies ne petmlems

De bot en alzados nancierce bancaris

Delot en

D Ingifluciones #in fines de luro

De poblemes exiarjercs

anismos Imemacknalzs

\enia cx iftulas - VALORER GUE NO OTOROAN FROPIEDAD
\ fukos | valores & cortc plazo

= tiulos y vakones privades

g tiuios § vakores pubilees

e ulas y vakones exames

S‘:.‘ MR 2 Rl P Do ]

g fiuios y vakones privades

Varia g fitulas § vakores pubizes

Cismirucién ca eiros aciivos francerss

Qisminuciae ga dhsacalbl [+

Dlsminucién ce caja

Dlsminucién & Sances

Dlsminucién ce Inversiones femporaies

Cisminucicn ce cusnias ECI’ CODRr A cote plazo

Dlsminucién ce cutnias comerciales por cobrer

Disminucitn de rentas por recaudar a corto piaz

Disminuckin g2 oiras cusnias por cobrara o plaas

DlsminuCtn ce stecaos por Cobrar a core plazo

Dlsminucién ce facias comerciales par cabrar a cotto plazo

Disminuckin g2 aircs efectas por cobrar a con plaze

40000 Cisminucien ce :EI".!! [ Caorar & medlang y !I'i! E|HZJ

240100 Dlsminucién ce cutntas comer:iales por cobrar a medianc | lame pazy

240200 Dlsminucken de rentas por recaudar de meclana y lage plaza

24000 Dhminucién ce oires cusnias por cobrara mecianc y lange paz

TR Dlsminycion g stecios cor cobmy 3 medlang v igrgo claze

Dlsminucion ce afecias camerciales par cobrar a medlanc y largo plaza

Dlsminucin ce oifes efecios por cobrar a megiane y largo plazn

Qiminychn de fodos &0 gyance a0 antidog y &) fakomisn

Disminuckin g2 anilzipos a provesdores

Dlsminucin de anikip Far contraios c cora plaze

Dlsminucién de ant an par contraios ce medians y largs plazo

Dlsminucien de acivas dferidos o corlo plaz

Dlsminucién 5 dferidos de medlano y largo plaze

0% &0 pEETEn uCic

acthios fivancisros clreulaniss

acthios fnancieras o croulanies

5

INCREMENTO DE P

100000 | Incramenio de cusnias y efactes por pagar

110001 sC108 por pAGAr 3 cario piazo
110100 i e sueidas, salarics j oiras rEmUNRacianss por pagar
1100 PicTEMENtD o Aportes patronales y petanclones [aborales por pagar
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO [OPSU)

1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS
|En Balivares)

PRESUPUESTD AN, o

TRIMESTRE:

. PREVISICN
T— - v 5 VARIAC JMULADA
00160 DENONINACION ROCRAMADD EJECUTADD VARIACION TRIMESTRE | VARIACION ACUMULADA PRONYD
TRIMEETRE | ACUMULADG | TRIVESTR | ACUMULADO| ABSCLLTA % ABSOLUTA )
2l il L ifl 18] 17 [ i#l 0 (L] il

CTEmEnts cusntas por DaGAr & provazdones a com; pazn

ncrements e efectis por pagar 8 provesdorss 8 cond plam

nCrEments g CUBnias por pagar a coniraflsias a cor piazo

rerement ge efeclos por pagar & conTallsis @ (oMt paz

reramant oa niarases por pagar

mefts C& ntarssss Inlsmas par pagar

Teraments o Intereses extamos por pagar

pirsmanio s Iol-iif ”";Ii el j.‘:k W AR ]

InCTEMENts & CLBRSaS pOr DAJAr 3 Drove i medan y args paze

rerement ce wtecios por oagara orovesdore: 2 radang y a0 pazo

FETRMATLD T8 CLEREAS por Dagara corTaliias a madangy lange paz

20400 nerments ca wdeeles por sagara coralisies a mesian y e plazn

al120000 | Ineremenio de girag cusnias y afasizs

130100 incrementy de oras cuenias por pagar a coro plazo

130200 incrementy de oblgacionss de sjsrcicios anferiores

ncremente ge oy 0% por pagara oty E|HZJ

poramania de dacdalios an Ingdhuckones fnancles

mcremenio de depdsfins a la sty

naremento de depésiios 3 pize fo

Lormeniy de oiros caghor

noremento de paslos difsrdes a cono pazo

neremento de pasivos diferidcs a meclano y large plazo

perements e resca g certicades de reiiagro rhwtar

preremento de rescate e banos de experiacin

ncremente e rescate de bonos &n daciin ce pagos

Cofamenin da provisioras | pageraas tienizas
narementa de provisines
vierements e peovisknes pars cuentas Incoaraties
ncremento e provislnes para despldos
rrements e orovkslanes pars pardidas e &l rventar

perements ce provklones pars Eeneficos sociaes

ncrements de oras provisionas
noremenio de reservas tonlcas

Incremeni de fendes de ieroeros
naremento de cepdsios reclices en garantia

nio de oot fandos de dercens

Incremento de oiros pasivas 3 con plazn

0000 | Inersmenio de ciras pasivos madane ylarge paze

o DEL PATRIMON D

Tl el B b

1.240123000 Incremento del capta

ntg d2f capkal fscal e instfuciona

narsmentc de apedes por capitalzar

RERMATD d8 R

ncramanio de reservas

1240300000 | Alustes por lnfaclin

1240310000 Ausizs par Infacion

1.2.404.000.00 ncremenio de resuiades

.404.1.00.00 rcramanty de resuitades acumuiada

1240420000 raramanty e rasutaces del lerckln

13) TOTAL DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS

6/6
Version 1.0

COPIA NO CONTROLADA
Ho. 001




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | P49: 35
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION |
PRESUPUESTARIA Fecha: Enero 2009

ANEXOS

Cdédigo: R-DP-03-01-I

Forma: Resumen del Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras. (Forma 0703)

Objetivo: Presentar el presupuesto de gastos y aplicaciones financieras
comparando el programado con el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la
fecha objeto del presupuesto de los recursos del Ente, de acuerdo a los conceptos
del Plan de Cuentas y/o Clasificador Presupuestario vigente y la clasificacion

econdmica de los gastos.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacién del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Indique el nombre del ente, el afio del ejercicio fiscal, el trimestre y fecha de

preparacion de la informacion.

2y 3. Indica el cddigo y la denominacion de cada uno de los conceptos de gastos

utilizados en el Formulario.

4 y 5. Indique el monto programado del trimestre y el acumulado a la fecha para

cada uno de los conceptos de gastos.

COPIA NO CONTROLADA
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6y 7. Indique el monto ejecutado del trimestre y el acumulado a la fecha para cada

uno de los conceptos de gastos.

8 al 11. Sefale la variacion absoluta y relativa de los gastos entre el programado y

el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la fecha.

12. Indigue la asignacion actualizada para la prevision del préximo trimestre en

cada uno de los conceptos de gastos.

13. Sefiale el monto total correspondiente a las columnas 4 a la 12.
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CFICTNA RACTORAL D FRESUPUESTO [ORAFRE] [
OFICINA DE PLENIFICACKON DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OFSU)

{1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y APLICACIONES FINANCIERAS
(En Bolivares)
FRESUFUESTO ARID:; Fécha

TRIMESTRE,

FREVIZICN PROMD

FROGRAMADC EJECUTADC VARIACION TRIMEETRE VARIACICN ACUMULADA
ConIee DENOMINACION i ) TRIMESTRE
TRIMEZTRE [ACUMULADO | TRIMESTRE | ACUMULADD | AZEOLUTA % ASI0LUTA &
[H] ] 14 ] [ [1]] [ ] i) (&) 1]

10000000 |3AITOY CORRIENTER

ioiagnn LOECONDUMO

.1.0.4.1.00.00 Remunenckings

40114000 Jusidcs, salarios y oiras retrbuciones

40113000 Benefcios y complemenias de sueldcs y salancs

0414000

10415000

10415000

1.0.4.1.70.00

104120000

1.0.4.210.00

.1.0.1.220.00 Senicis ne prsanaiEr

0130000 | Impusstes indrecios

10140000 | Depreclecién y amorizacién

.10.1.500.00 | Previsiones y afres gasios

40151000 Cusntas ncobrabies

10152000 | Pérdicss de nventaric

10154000 Reervas thenkas

10150000 | Varacln de existenclas

051000 | Depreductes terminades y sisiencas

0152000 | Dematerias primas j materigies y suminisros

0153000 [ Depreductes en proceso

oann AZEQPEDAD

naernos

or depdsiios

ortdos y valores

or 0708 dnanclamizmios

T35 y tervencs

Derechos sckre bienes Imangloes

Pardicas en cperacknes cambiaras

Pardicas per vantas de acivas

Fariclacién en paridas de oiras empresss

Obligaciones de elercicho vigerie

Dvcluchnd obros ndzbldos

tagres dhversas

neemnzacknss dversay

Insareses por mars

Ingemnizacionss y sanciones pacuniatas

réemnizacknes por dalos y peruicies ocasienades por enfes desceralzades o0 fines
empresariaies

anclones pecuniarias ocaskonadas por enies descenirallzados sin fines empresariales

Oirag ECHH)S

TEANGFERERC AT Y DORAT ONES CORRERTES

Al sector privado

Transferncias comienias o EEZ'JI'EIrNG

et !!FAE"JJ'ILS_

5 y oires beneficios asodades

Jubilaicnes  ofres bereticlos ascciados

Olras transferenclas drecias 2 personas

nes £in fnes de lucro
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CFICHA TACTORAL OF PRESURUEST0 [ONARRE] 2
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (0PSL)

[1)ENTE:
RESUNEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y APLICACIONES FINANCIERAS
(En Bolivares)
FRESUFUESTO ARQ: i

TRIMESTRE,

FREVIZION FROMD

FROGRAMADD EJECUTADD VARIACION TRIMEGTRE VARIACIDN ACUMULADA
bailch) DENOMINACICN § ) TRIMEETRE
TRIMEITRE [ACUMULADD | TRIMESTRE | ACUMULADD | AZEOLUTA % AB30LUTA &
[H] ] ] 1] [C] L] [ ] [ [iE]

Aempresas rhadas

Askgnacicnes no dsiibuldas

Oiras transferenclas correntes intemas al sacter privade
Al seciorprivado

Nes 3 persona
icienes 3 Instkucionas sin fines de lucre

Al Regublica
A o5 enies des
Alos enies
seguridad soclal
A Insituciones de projecoén socks
cones de proieccién sockl para atencer benefcies de |a sequricas scclal
escentiaizados con fnes empresarizies peimlems
escentiaizados con fnes empresaridies ne pealercs
scentiaizados franclercs bancarics
[ escentiaizados franclercs no bancarios
Al Poger Esiaca
Al Pader Munizipal
Subsldics & Incanilvos olorgados par normas exemas
Conaciones comlentes al secior plblca
A3 Reglbica
A o5 enies descerémizades s fnes empresarizies
cones de prolecoién socks
ascentiaizados con fnes empresarizies peirolems
escentiaizados con fnes empresarisies ne pealercs
1 Cescentralzados franclercs bancaris
A enies cesceniralzados dranclencs no bancarkos
Al Pager Extaca
Al Pader Munizipal
Al szcor eneme
Trarsfersncias comieniss o exterior
Beczs de capackaclén ¢ nvestigacicn an el sxeriar
Alnsihuciones on fines de lucro
Ageclemas exfrarjeros
Acrganismos Infemacionales
Canaciones comiemias &l extericr
Apersonas
Acrganismes 3 Insikuciones n fnes de v
Agelemas extrarjeros
Acrpanismes Infemazionales

ceriralzades 5N fnes empresarizies para sus gastos
enirallzadcs 51 fnes empresariales para atencer benefcos de la

1.20.0.0.00.00 |SA3TO3 DE CAPITAL
20100000 ({ERZ
20410000 |  Fammackn Brusa g2 Caphal Flio

Edifiics & Instaachnes

Magurarls, equioos y c7os eres musbies

de deminka privadn
2 deminko piblco
sios Caphalzanies)
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ANEXOS

CFICTRA FACTONAL TE FRESUPT
OFICINA O PLANIFICAC/ON O

E5 0 (ONAFRE]
SECTOR UNIVERSITARIO [0RSL)

[1) ENTE:
RESUNEN DEL PRESUFUESTO DE GASTOS ¥ APLICACIONES FINANCIERAS

{En Bolivares)
PRESUPUESTO ARD; fed
TRMESTRE;
FROGRAMADD EJECUTADO VARACONTRMEETRE | VARIGIONACUMULAZA | P/ ION PROKNG
ctnico DENOHIKATION TRMEETRE
TANESTRE | ACMULADD| TRMEGTRZ| ACUNUADD | ABGOLITA | & | AB30A ] &
m ] 0 0 ® ] ® 0 i) ] ]

Jueides, salarkas y oras retrbuciones

Beredcios j complementos d suides y saarics

Apcries pairenaies

Fre

clones sociales y oiras indemnizaciones

2420447108 Aslitancia socioacondmica

LD | Eeegio

Blenes de consumo

Servicke no parsonalzy

mpussizs Indlrecios
D Tién y amerizackn

I plalzbes

capitalzazies intemas

aphalizbies &

Alguleres de flemss y temencs

Incremen de exstenciss
D procicios feminacos y exstencias

Dz materias primes y materiaies y aminisies

D2 procicios en procese

Tiarras y ferencs

Blenes rianglyies

ZEANGFERENCIAL Y DONARONES DE CAFITA,

Al sechor privada

Transferencias de caplal o sechor orhiasa

Apersonas

Alnstiiuciones sn fnes de luce

Aempresas privacas

Donacicnes e capital al sector privade

Apersonas

Alnstiiuciones sn fnes de luce

Al secior publin

A l3 Replblicy

Alos enles descerinlzaces £ fnes empresariaies

Alnsifuicnes de protecitn soca

3 desceniralzados con fnes empresariyies peirolens

1 cescentralzados con fnes empreseriaies no peolencs

s desceniralzades fnanciercs bancarics

s desceniralzades fnanclercs no bancarks

Al Poger Estaca

Al Facer Munkzipal

Asknacicres ne cstibuicas

onaciores g capifal 3 rl“k 20lcl

Ala Replblca

Alcs enles descerinlzaces o fnes empresariaes

Alnsifuzicnes de prolecion seca

s desceniralzados con fines empresariyies pefrolens

3 desceniralzados con fnes empresarisies no peTolecs

s desceniralzados fna bancarics

s desceniralzados fnanciercs no bancarks

Al Poder Estaca

Al Pacer Munkzipal

Al yecior evizme

Transterencias de caplial al exerior

Aparsanas

Alnsthucionas sh ines de lucr
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ANEXOS

CFICTUA NACTONAL DEPRESUPUESTO [ONARRE]
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OFSU)

FRESUFUESTD ARD:

(1) ENTE
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTO

(En Bolivares)

$ ¥ APLICACIONES FINANCIERAS

A

TRMESTRE;
FROGRAMADD EECUTADD VAFACONTRINEGTRE | VARIAGIGNACUNLLADA | P CION PROKG
o050 DENOMINACION TRINESTRE
TAMESTRE [ACUVULADD| TANERTRE [ACUNULADD] ABBOLIA | % | AemomA | %
@ ] 0 0 ® m 0 0 ] ]

A gadlemas srranirs

Aorganismos Intemacionaies

Sonacinas ge canital 3l airar

Apamsanas

Ansihuconss sh Ines e lucro

Aganlemas sxranrcs

A aranismos Intermaciorales

IKVERZION FINANCIERA

5 &n acziones y paricipacianes de capka

alzados con fnes

alzados con fines empresariaies no peolercs

s bancarics

Acrganismas del sector pubiico oam ¢ pago ce wu deuds

Algacir erano
Acrganismos Intemacicnaes
Qiras apartes TR

Canzesibn de préstamos a caria piaze

Al sezior priade

Alganrpitlio
AlaReolbica
Anies cesceniralzados tin fines empresarales

ones ge profeccien secka

eniralzados con fnes

12riaes peirolems

eniralzados con fnes Empresarizies ne pealecs

eniralzados Inanclercs bancarics

Aenizs desceniralzados Inanciercs no bancarios

Al Pad 0a

Al Pader Munlcipal

Al apmo

Alnsifiuciones sinines de luco

Ageblemos exfranjeros

Acrganismos Intemacionaes

Canzesibn de préstamas 2 larga plaze

Al szt privado

Al sz pablkn

AlaRepblca

Aenizy cescentralzados Gn fines empresanalss

ftuciones de peoteccien socis

eniralzados cor fnes empresariaies peirolenns

1ariaes no pealecs

nos bancarics

0a

Al Pader Munlcipal

A gsioraxemo

Alnstfiuciones s fnes de luco

A geerns axtrarjarns

Acrganismos ntermaciones
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CFICTNA RACTORAL D FRESUPUESTO [ORAFRE] 3
OFICINA DE PLENIFICACKON DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OFSU)

[1)ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y APLICACIONES FINANCIERAS
(En Bolivares)

FECHA

FRESUFLESTC ARC:

TRIMESTRE,

- — . - - -y | FREVIZICN PROXNMD
FROGRAMADC EJECUTADD [ARIACION TRIMEETRE VARIACICN ACUMULADA

ConIee DENOMINACION ) TRIMESTRE
TRIMEZTRE [ACUMULADO | TRIMESTRE | ACUMULADD | AZEOLUTA % ASI0LUTA &
[H] ] 14 ] [ [1]] [ ] i) (&) 1]

2.21200.0.00.00 |APLICACICNES FINANCIERAR
Li0100000 ({ER3! "
0110000 | Comor ce scclones y padicipacknes de capiial
0141000 Al sEcir privade

LLIZLl 7 plbiko

0142100 sceniralzados s fhes smonesanales
0142200 23 de prof
0112300
0112400

esceniralzados con fnes empresariaies no pealercs
ceniralzados franclercs bancarics
centralzados franclercs no bancarkos
A crganismas puilcos para el papo de su deuca
Al sacter eriame
A crganismas Intermacionales
Oiras apartes al sector aviemo
Conzeslén de préstamos a corb piaze
Als2ctr privade
Algzcr pikiie
Ala Repibica
A enis cesceniralzados sih fhes empresanales
e de proec
ceniralzados
ceniralzados o
esceniralzados franclercs bancarics
! Iralzados drarciercs no bancarkos
Al Pager Exiaca
Al Fader Munizipal
Algacy mrao
A nsifusiones 51 nes de oo
A gobiemos exfranjeros
A crganlsmas Intemacicnales
Conzeslén de préstamas
oriade

23 0¢ prof

sceniralzados con Ines empresariaies no peolens
centralzsdos i % bancarics
centralzados i
Al Poder Esiada
Al Poder Munlcipal
Al saciyr eviamo
Alnstiuciones sin tnes de oo
A gobiemas exiranjeros
A crganlsmas Internacionales
Adgulsiciin de tibios y valores gue 0o aforgan propledac
Adguiskibn de thlos  valores 8 cori plazo
Adgulsklin et
Adguiskion de i
Adguiskiin de thuios y v
0142000 Adguiskiin e o
0142100 Aguiskldn de thuios y v
0142200 Adguiskibn de thaios  valores plDlicas
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CFICINA RACTONAL DE PRESUPTESTO [ONAFRE]
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (0PSU)

1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Y APLICACIONES FINANCIERAS
[En Bolivares)
PRESUFUESTO ARD; e
TRMESTRE;
coaiED DENOMIKACION PROGRAMADD EJECUTADD 'VARIACICN TRIMEETRE 'WARIACION ATUMULADA HE\I-I::}:{:;QF:EK "
TRIMEETRE | ACUMULADD| TRIMEETRE | ACUMULADD % ABROLUTA %
[H] [E] ] [E] m [C]] i i) [§H]

230142300 | Adgulskian de tiuics y valores exiemos

30.1.3.00.00 Incremanty de oiros activos fnancleros

rcremento de dsponilidades

rcremen de 3

ncremenio de bancos

reremeno de inversicras temporales

0 g cuenias par cobrara con plaan

o g cuenias rehues por cobear acord plazn

o de rentas por recaudar a coro plazo

D 08 dewdas E rendr

nfc de cewdas por rendr de fondes en avance

nto de ceuda por rendir de fandos &n aniiipy

o g2 07as CUnias por CoDrar A corlo plazo

ncremento g efactos por cobrar & coro plazo

ncremento de efectos comarclaies por cobrar 8 con plaze

rcremeni de 7o sfecios por codvar a oo plaze

rcremens de cuenias par cobrar 2 medenc § lange pazo

rcremento de cuentas comarclyies por cobrar a madiane v largs pazo

reremenio de renias Dot recasdy 3 maCAN Y ane paz)

ncremento g oras CUsntas por Cobvar a medlano y largo plazo

ncremenio de efectos por cobrar s medane i) lar o pam

rcremen de efscios comarciaies por cobrara medano y large piaze

rcremenio de oras efecios por cobrar a mediana y larga plazo

rcrements de e fondos en avance, anticioas Adelcamiso y acthos dheridos

nCr o de fondes en fdel

ncr: 0 08 andCIpCs 3 proves

rcrements de ardcbas a conlratistas por conrate

rcrements de arfcies a conlratistas par corvato

rcrements de actes difarides 8 cor plazo

rerements ge acitves aiierides 3 mediang j large plaz

ncremento de oras aivas nanclens crouanies

ncremento g oras. nancleis ne crculaniss

ncremenio g oras o financlems

08 Cuentas y & 0T pagar

jsminucién de cuersas y efecios por pagar a coro plazo

-

minucién de susidos, saarios y Olras remuneracicnes por oxgar

Cisminuciin ge aponas paronal nie laboraes por pagar

minucién cuentas por sagara o i plaze

Disminucién de facics por pagar a proesceres a cerlo plaza

Cisminucién cuentas por pagar a corralsas a cano plaze

Disminuclén ge edecics por pagar a coniratissas 8 cono

minucicn de i o pagar

Cisminucién de Iniereses Intemas por pagar

Cisminuclén g Infe: C)!l!nJ!EJ'EHﬂ!I'

minucién de cuersas y efecios por pagar a medanc 'y largo plazo

minucién de cusnias por pagar 3 proveederes & mediand y largo plazo

Disminucién de sfacios a pagar a provesdons a meclanc y lae piazo

%88 por DHﬂHI’!'.OT.'ﬂU" medano v largo plazo

5 3 pagar a contrafista: |ano y largo plaze

y efecios por pagar

rrisrares

% DOT pAgAr 3 COnD pazn

Disminuclén g o DOr pagar 3 coro plazn

Daminclin g Jeotetes an Ingitciones ranciera
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CrFICINA HACICRAL D2 PRESUPUZSTU TONARRZ 7
OFICINA DE PLANIFICAC/ON DEL SECTOR UNIVERSITARIO (0PS)
[1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO E GASTOS Y APLICACICNES FINANCIERAS
[En Balivares)
FRESUPLESTOARD__ Fcha
TRIMESTRE;
T T e Ees | vamaei an o ana | FREVEIEN PREKKD
cain DENONIRACICK FROGRAMADC EJECUTADD VARIAZION TRIMESTRE VARIAZICH ACUMULADA B ——
TRMEITRE | ACUMULADO| TRIMEETRE [ ACUMULADG | ASEOLUTA % %
[H] [i] ] ] [H] il [H] [i] [ill] 1]

1031400 Gminuciin ce depdstes alavista

2.0 Disminuciin de depdstos a plaza fjo

Baminycion de gime gasge

Gminuciin ce pasivos dirkdas & cono plazo

Cisminucien g2 rentas diferidas par rcaudar 3 corla plazo

Gaminuciin de oasivas dfarkios 3 madana v larga nlszo

Gminuciin g rescane g cartflcades da reimagro voutaric

Disminucin g rascae de bonas de spatackn

Disminuciin de rescaie de bonos en dackén de pages

Gminuciin ce oroyslon s ikonlcas

Ciaminucien g ooyl

Dbsminucicn de provislones pars cusnias Incobradies

Ghiminuckn de provilones para dstpldcs

Dliminuckn de proviklonss para pércidas en & Invemiang

Dlsminuckén de provislones para beneficios soclales

Gliminuckn de ofres provisires

Ciaminuclen g r

Disminucin g2 fandas 1

Cisminucién ce dendwtos racloldas en gararila

Ciminuclén g giros fandos o eroaros

Disminucien g2 oirns pashes & coo plazo

Cisminuciin ce oiros pas'vos a medlano y largo plaza

Cisminucien g2 aolgack Tichs anizores

LUCION e PATE

Disminucitn del caphha

Disminucite del capltal fiscal & isdhuciona

Disminucien g2 so0res por cantallzar

Csmiigzian de reservas

Disminucin g rasanvas

Aleesper ntazin

AJusizs par inflacien

Disminucion de resutacos

Disminucitn g2 resusatas scumulades

Disminucion g2 resuriada g2l zernich

{13} TOTAL DE GASTOS ¥ APLICACIONES FHANCIERAD

FORMA 0703
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Forma: Resumen del Presupuesto de Gastos por Partidas. (Forma 0704)

Objetivo: Presentar la informacién comparativa del monto de los créditos
presupuestarios programados y ejecutados trimestralmente a nivel de las partidas
que conforman el presupuesto de gastos del Ente, de conformidad con el Plan de

Cuentas y/o Clasificador Presupuestario vigente.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Indique el nombre del ente, el afio para el cual se ejecuta el trimestre y fecha

de preparacion de la informacion.

2y 3. Indique el codigo y la denominacion de cada una de las partidas.

4 y 5. Indique el monto programado del trimestre y el acumulado a la fecha para
cada partida.
6y 7. Indique el monto ejecutado del trimestre y el acumulado a la fecha para cada

partida.
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8 al 11. Indique, para cada concepto, la variacion en valores absolutos y relativos
entre el programado y el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la

fecha.

12. Registre la prevision actualizada de los gastos a nivel de cada partida a

realizar durante el trimestre siguiente al que se informa.

13. Sefiale el monto total correspondiente a las columnas 4 a la 12.

NOTA: Los montos indicados en cada una de las partidas, asi como el total del
presupuesto deben coincidir con los montos por partidas y el total de la informacion

registrada en el formato 0703
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

(1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS POR PARTIDAS
(En Bolivares)

PRESUPUESTO ANO: _
TRIMESTRE: U—u

PARTIDAS PREVISION
PROGRAMADO EJECUTADD VARIACION TRIMESTRE | VARIACION ACUMULADA |  PROXIMO
coniso DENOMINACION TRIMESTRE
[ THNESTRE | ACUMULADD | TRMICSTRE | ACUMULADO | AESOLUTA 3 RESOLUTA 3
1) ) 4] T ] U ) ) T i) 2
H3TOTAL
FORMA 0704
COPIAN .
0 CONTROLADA Version 1.0

Mo, 001




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | Pag:: 47
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION .
PRESUPUESTARIA Fecha: Enero 2009

ANEXOS

Cdédigo: R-DP-03-01-I

Forma: Resumen del Presupuesto de Gastos a Nivel de Proyectos y Acciones
Centralizadas. (Forma 0705)

Objetivo: Presentar la informacion comparativa del monto de los créditos
presupuestarios programados y ejecutados trimestralmente en cada proyecto y
accion centralizada que conforman el presupuesto de gastos del Ente, de

conformidad con el Plan de Cuentas y/o Clasificador Presupuestario vigente.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacién del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Indique el nombre del ente, el afio para el cual se ejecuta el trimestre y

fecha de preparacion de la informacion.

2y 3. Indique el cddigo y la denominacién de cada uno de los proyectos

y/o accién centralizada.

4y 5. Indique el monto programado del trimestre y el acumulado a la

fecha para cada uno de los proyectos y/o accion centralizada.

COPIA NO CONTROLADA

No. 001 Version 1.0




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | P4g: 48
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION |
PRESUPUESTARIA Fecha: Enero 2009

Cdédigo: R-DP-03-01-I

ANEXOS

6y 7. Indique el monto ejecutado del trimestre y el acumulado a la fecha

para cada uno de los proyectos y/o accién centralizada.

8 al 11. Indique, para cada concepto, la variacion en valores absolutos y relativos

12.

13.

14.

15.

16.

entre el programado y el ejecutado para el trimestre y el acumulado a la

fecha.

Registre la previsién actualizada de los gastos a nivel de los proyectos y/o
accién centralizada a realizar durante el trimestre siguiente al que se

informa.

Sefiale el nombre del funcionario responsable de la ejecucion para cada uno

de los proyectos y/o accién centralizada.

Registre el monto del Sub-total A desde la columna 4 a la 12

correspondiente a los proyectos.

Seiale el monto del Sub-total B desde la columna 4 a la 12 correspondiente

a las acciones centralizadas.

Sefale el Monto Total desde la columna 4 a la 12, correspondiente a la

sumatoria de los Sub-totales A + B.

NOTA: Los montos totales entre la columna 4 a la 12, debe coincidir

con los totales de los Formas 0703 y 0704.
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)
(1) ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS A NIVEL DE
PROYECTOS Y ACCIONES CENTRALIZADAS
(En Bolivares) FECHA
PRESUPUESTO ANO:__ -
TRIMESTRE: _
FRE.VISIEN RESPONSAELE
cODIGo DENOMNACION PROGRAMADD EJECUTADO VARIACION TRIMESTRE VARIACION ACUMULADA TI;IRI(AJEXSEQE EJE(;EUIETON
TRIMESTRE ACUMULADO TRIMESTRE AEUMTLADO ABSOLUTA % ABSOLUTA %
2 B ] 5] Bl 4] 6] ] 10 ] B 3]
PROYECTOS
{14) SUB-TOTAL A:
ACCIONES CENTRALIZADAS

73] SUE TOTAL B:

[16) TOTAL A +8
FORMA 0705
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Forma: Resumen del Presupuesto Vigente. (Forma 0706)

Objetivo: Presentar la informacion de las “Modificaciones Presupuestarias y
Reprogramacién de la Ejecucion del Presupuesto de Recursos y Egresos”, con la
finalidad de facilitar el seguimiento de las modificaciones presupuestarias que se

realicen segun el orden cronoldgico para el periodo que se trate.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Escriba el nombre de la Ente, el afio del ejercicio fiscal el trimestre al
cual corresponde y la fecha de preparacion de la informacion.

2 y 3. Registre el codigo y la denominacion de cada Proyecto y de las
Acciones  Centralizadas aprobados en la Ley de Presupuesto.
Asimismo se indican los cédigos y denominaciones en las cuentas de

recursos y egresos segun el Clasificador Presupuestario vigente.
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4y 5. Registre la asignacion inicial y su porcentaje de participacion, de acuerdo a

6y 7.

lo aprobado en el Titulo 11l de la Ley de Presupuesto vigente, para cada
una de las cuentas de recursos y egresos, asi como a nivel de los

proyectos y acciones centralizadas.

Indique el monto neto acumulado producto de las modificaciones
presupuestarias, asi como de las reprogramaciones anteriores en estricto
orden cronoldgico, para cada una de las cuentas de recursos y egresos,
asi como a nivel de los proyectos y acciones centralizadas sefialando el

porcentaje de participacion.

8y 9. Anote el resultado obtenido entre la COLUMNA 4 + 6 - la COLUMNA

10y 11.

12 y 13.

6, para cada una de las cuentas de recursos y egresos, asi como a
nivel de los proyectos y acciones centralizadas sefialando el porcentaje de

participacion.

Registre el monto del presupuesto ejecutado acumulado, en cada una de
las cuentas de recursos y egresos, asi como a nivel de los proyectos y

acciones centralizadas sefialando el porcentaje de participacion.

Determine la disponibilidad presupuestaria mediante el resultado obtenido
entre la COLUMNA 8 MENOS LA COLUMNA 10, en cada una de las
cuentas de recursos y egresos, asi como a nivel de los proyectos y

acciones centralizadas sefialando el porcentaje de participacion.

Nota: Los resultados obtenidos en el Forma 0706, deben estar vinculados con

los Formas: 0702, 0703, 0704, 0705 y 0707 en los conceptos y cuentas que

correspondan.
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Nota: Las modificaciones presupuestarias consisten en cambios que se efectian
a los créditos asignados en los Proyectos y Acciones Centralizadas que
expresamente se sefialen en la Ley de Presupuesto y su respectiva Distribucion
General de cada afio. Dichas modificaciones pueden ser consecuencia de:

v Créditos Adicionales.
Rectificaciones.
Insubsistencias o Anulaciones de Créditos.
Ajustes en los Créditos por Reduccién de los Ingresos.

Traspasos de Créditos Presupuestarios.

NN

Reprogramacién de Compromisos.

Requerimientos Minimos Exigidos
v' Imputacién Presupuestaria.
v' Exposicion de motivos que justifique la necesidad de los recursos.
v' Base de calculos de los créditos solicitados y las fuentes de recursos
que los financian: producto de economias en las partidas cedentes de los
recursos, certificacion de la existencia de la disponibilidad y de la congelacion
de la misma, efectos de la modificacién solicitada en la cuenta ahorro-inversion-
financiamiento y, si es el caso, en el plan operativo anual.

v' Grado de afectacion de las metas y objetivos del Proyecto.
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPLESTO
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO

{1} ENTE:
RESUMEN DEL PRESUPUESTO VIGENTE
(En Bolivares)
PRESUPUESTO ARID :
TRIMESTRE :
PRESUPLEETD MODFICACIONES FREIUPUEITC FREZUFLEETO DIEPONIEILIDAD

QoD CENCMIMATISY BaCIAL PRESUPLESTARIAE MODIFICADD EJECUTADD PRESUPLES THALL

Montoen Be) | % Monto an (Be.) % | MontoeniEs) | m Monio & (Be.) LY Monto #n (26 3
i2) i3 K] [ &) )| E)=d4+-6 |19 10} My | pz=s-1 [ 03

Proyectos yi Accionss Cantralizadas

Totales

Cuantaz de Racursos
301 [ingresns Drainarics
303 [ingresos de Oosraciin
304 |ingr=sos Al=nos a la Operackn
3105 _|Transtarercias  Dencnes
306 |Recursos Froplos ds Capita
308 [venias ce Acciones y Paricoaciones oe Capha
341 |Disminucian de Diros Acthas Financieras
317 [incremenio ce Pashos
113 Tememd monia

Totales

Proyacios yio Acclones Cenfrallzadae

Totales

Cusantas da Egrasos
TOT |Eazis de Ferany
407 |Maertaes, Suminisras y Mercandas
03 [Seriicios no Fersonaies

04 |Acivos Renies

05 [Acivos Finarciercs

407 |Transerencias ¥ Conacionss

408 |Otros Gasios
[ 2T [Taminucitn & Fasies
4.12 | Disminuciin gz Fatimanic
Totales
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Forma: Presupuesto de Divisas. (Forma 0709)

Objetivo: Presentar la informacién de los egresos de divisas del Ente, indicando el

valor del tipo de cambio para el periodo en que se solicita la informacion.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Sefale la denominacion del Ente, el afio del ejercicio fiscal, el trimestre al

cual corresponde y la fecha de preparacion del Formulario.

2. Indica los conceptos de los egresos de divisas que debe tomar en cuenta

para elaborar el Presupuesto de Divisas.

3 y 4. Reqgistre los egresos de divisas programados en cada cuenta para el

trimestre y el acumulado en el ejercicio hasta el trimestre que se trate.

5y 6. Registre los egresos de divisas ejecutados en cada cuenta para el trimestre y

el acumulado en el ejercicio hasta el trimestre que se trate.
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7 al 10. Sefiale para cada concepto, las variaciones en valores absolutos y
relativos entre lo programado y lo ejecutado y sobre lo acumulado del

ejercicio

11. Determine la prevision actualizada de los movimientos de los conceptos para

el préximo trimestre.

12. Indique el tipo de cambio promedio utilizado para el trimestre y el acumulado

para cada trimestre que se relaciona.

13. Anote las observaciones que considera pertinentes en relacion con la

informacién suministrada.

Nota: Para una mejor comprension, se incluyen las instrucciones referidas
al manejo del Formulario la descripcién de los conceptos del presupuesto de

divisas.

BASES TEORICAS

1. EGRESOS DE DIVISAS

Toda transaccion que representa un egreso real de divisas para la Institucion
declarante debera registrarse bajo este concepto. Seguidamente se define la

cobertura de cada uno de los rubros que componen los egresos en divisas del ente:

1. Importaciones Totales
Dentro de esta categoria deberan incluirse todos los egresos en divisas que tengan
su origen en las importaciones de mercancias y de servicios a realizarse por la

Institucion.
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1.1. De Bienes

Corresponde a las compras externas de mercancias (FOB) de acuerdo a la

siguiente clasificacion:

1.1.1. De Consumo

Se refiere a los bienes de demanda final destinados al consumo de la
propia Instituciéon o del puablico y que no impliquen una transformacion
posterior.

1.1.2. Intermedios

Representan las compras de mercancias que constituyen insumos
primarios (materias primas y otros bienes) empleados en el proceso
productivo de la Institucién.

1.1.3. De Inversién

Estan representadas por el valor de las importaciones de bienes
requeridos para efectuar reposicién de activos o ampliaciones de la

capacidad instalada por inversién nueva.

1.2. De Servicios

Corresponde a los pagos por servicios recibidos del exterior segun el

siguiente desglose:

1.2.1. Transporte y Seguros
Comprende los egresos por servicios de transporte y seguros vinculados
al comercio de mercancias
1.2.2. Servicios Diversos
Incluye:
1.1.2.2.1. Becas
Representan las erogaciones por concepto de becas a ser
otorgadas por la Institucién para cursar estudios en el exterior.
1.1.2.2.2. Misiones

COPIA NO CONTROLADA

001 Version 1.0




VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS | P49: 57
PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION |
PRESUPUESTARIA Fecha: Enero 2009

ANEXOS

Cdédigo: R-DP-03-01-I

Incluye los gastos por viajes al exterior en cumplimiento de
misiones encomendadas por la institucion.

1.1.2.2.3. Otros

Deberan incluirse otros pagos por servicios no considerados en las
categorias anteriores; como por ejemplo: seguros no vinculados
con el comercio de bienes, pagos por asistencia tecnoldgica,
servicios portuarios, alquiler de transporte y compra de

combustible.

2. Servicio de la Deuda Externa
Dentro de esta categoria deberan registrarse los pagos a realizarse por concepto
de servicio de la deuda externa, con la siguiente especificacion:
2.1. Amortizaciones
Corresponde a los pagos de capital por préstamos adquiridos por el ente.
2.1.1. Corto Plazo
Comprende los egresos por pagos de capital, por préstamos
adquiridos por el ente con vencimientos de un afio 0 menos.
2.1.2. Largo Plazo
Incluye las erogaciones destinadas a la amortizaciéon de capital
correspondiente a préstamos adquiridos por la Institucion con

vencimientos mayores a un afo.

2.2. Intereses
2.2.1. Corto Plazo
Se refiere al pago de intereses correspondientes a préstamos con
vencimientos de un afio 0 menos.
2.2.2. Largo Plazo
Comprende los pagos por intereses correspondientes a préstamos

adquiridos por el ente con vencimientos mayores de un afio.
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3. Otros Egresos

Deberén incluirse todas las salidas de divisas no especificadas en los rubros
anteriores, por ejemplo: los egresos por contribuciones y suscripciones a
Organismos Internacionales, por los cuales el ente no recibird una contraprestacion

de servicio.
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO {ONAPRE)
QOFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

(1) ENTE:
PRESUPUESTO DE DIVISAS
(En Délares de US A) FEHA

PRESUPUESTO ARD: Lt

TRIMESTRE:

PROGRAMADD EJECUTADD VARIACION TRIMESTRE | VARIACION ACUMULADA | PREVISION
CONCEPTO TRIMESTRE |ACUMULADO| TRIMESTRE |ACUMULADC| ASSOLUTA % ABEOLUTA % PROKIMO
TRIMESTRE

{2 {3 4 2 5] U] 8] ) 10} (i)

EGRES0S DE DIVISAS
1. IMPORTACIONES TOTALES
1.1 DEBIEKES
1.1.1 DE CONSUMO
1.1.2 INTERMEDIOS
1.1.3 DE INVERSION
1.2 DESERVITIOS
121 TRANGPCRTE ¥ SEGURCS
122 SERVICIOE DIVERSDS
1221 BECAS
1222 MISIONES
1223 OTROS
2. GERVICID DE LA DEUDA EXTERNA
1.1 AMORTIZACIONES
111 CORTOPLAZD
111 LARGOPLAZO
1.2 INTERESES
111 CORTOPLAZO
121 LARGOPLAZO
3. QTROS EGREEDS

[12) TIPQ DE CAMEID UTILIZADD
[13) OBSERVACIONES:
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Forma: Ejecucién de Gastos Especificos en Personal; Materiales, Suministros y

Mercancias; Servicios no Personales, Transferencias y Donaciones. (Forma 0710)

Objetivo: Presentar la informacion consolidada de la ejecucion de los diferentes

conceptos de gastos especificos sefialados en el Formulario.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccion de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formularioen referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Sefiale la denominacién del Ente, el afio del ejercicio fiscal, el trimestre al

cual corresponde y la fecha de preparacion del Formulario.

2. Indica los codigos y los conceptos de los gastos especificos a los cuales se

requiere evaluar el seguimiento de la ejecucion.

3 y 4. Registre los montos programados en cada cuenta para el trimestre y el

acumulado en el ejercicio hasta el trimestre que se trate.
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5y 6. Registre los montos ejecutados en cada cuenta para el trimestre y el

acumulado en el ejercicio hasta el trimestre que se trate.

7 al 10. Sefale para cada concepto, las variaciones en valores absolutos y
relativos entre lo programado y lo ejecutado, para el trimestre y lo

acumulado del ejercicio.

11. Registre la prevision en cada uno de los gastos para el trimestre

siguiente al que se informa.
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OFICHA NACIONAL DE PREJUPUELTD [ONARRE)
OFICHA DE PANIFICACION DEL JECTOR UNIVEREITARID [OF3L)
HIENTE:
EJECUCION OE BA2T0Y ESPECIFICOB EN PERLONAL, MATERIALED, UMINISTROR ¥ MERCANCIAZ SERVICIOR NO PERLONALES, TRANSFERENCIAY ¥ DONACIDNES
[En Eallvares)

FREJURUELTD ARD: —_ FEe
TRIMERTRE: R

FRCGRAMADO | EJECUTADC VARIAZON TRIMERTRE | VARIACION ACUMULADA | FREVIZICK

CO0IG0 CONCERTD TRIMESTRE [ACUMULADC | TRIMESTRE | ACUMULADS | ABSCLUTA ) ABEOLUTA % SRONND
TRIMESTRE
1] i 1] ] i il il ] ] i}

POATE PATRONAL AL INSTITUTO

PCATE RATRONAL AL IMETITUTO DE FREVIZION ¥ AZIZTENCIA BOCIAL FARA EL EL PEREONAL DEL MINIETERID DE
EQUCACICH (IPAGME| POR EMFLEADDS
PCATE PATRONAL AL FORDD OZ JUBILACIONES POR ENFLEADCS
PCATE PATRONAL AL FONCO O SEGURQD DE PARD FORZOSC FOR EMPLEADCE
PCATE PATRONAL AL FONC DE AHORRD HABITACIONAL PCR EMPLEADQS
PORTE PATRONAL AL INSTITUTO VENEZOLANG OE LOG BEGURCA B0CIALEE (vE3) POR OBRERDE.
PCATE PATRONAL AL FONDO DE JUBILACICNEE SOR OBRERCE
POATE PATRONAL AL FONCO DE SEGURD DE PARQ FOR2020 PCR JEAER0Z
PCATE PATRONAL AL FONDO DE AHORRD HAZITACIONAL FOR OBREROS

VENEZILANG OE L% 3EGURDE SOCALES V33, FOR ENPLEADS.

= FATRONAL AL SEGURC DE VIDA, ACCIDENTES PERICNALES, HOPITALIZACION, CIRUGIA YMATERNIDAD

&.01.07.22.00 [AYUDAS FARA MEDICINAZ, GARTOR MEDICOZ, ODONTOLOGICOR ¥ DE HOEFITALZALK

LT

ACBRERDZ
FORTE PATRONAL AL SEGURD DE VIDA, ACCIDENTED PERICMALES, HOAPITALIZACION, CIRUGA YMATERNIDAD
[(HCH) Y GAZTCE FUNERARIDS A OBRERDE

4.02.05.04.00 |PRODUCTOS FARMACEUTICOZ Y

4.02.00.00.00 MATERIALEL SUMINIETROS Y MERCANCIAE
EDIGAMENTOE

£02.40.04.00 JUTILES MENORES MEDICC-QUIRURGICOB, DE LABCRATORID) DENTALER ¥ DE VETERINARIA

4.02.00.00.00 |2ERVICION HO FERBONALEY

£03.01.00.00 |ALGUILERES DE INWUJEBLED

&.0304.01.00 | ELECTRIGIDAD

03040500 AGUA

403.04.04.30 [TELEFONDE

&.03.04.02.00 |SERVICIC DE COMUNICACIONES

ERERC ]

£03.07.01.00 |PUBLICIGAR ¥ FROPAGANDA

SERVICIC DE AED UREAND Y DOMICILIARID

IMPRENTA Y REPRODUCCICN

03070400 AVIROR

&.03.02.01.00 |PRIMAG Y GASTOR DE BEGUADE

403020000 |VIATICOS ¥ PAAJEE

403.40.05.30 [BERVICIOR MEDICOE, COONTOLOGICOS ¥ DTROG SERVICICE DE SAMIDAD

07.00.00.00 [TRANIFERENCIAZ ¥ DOMACIONER
010101 [PENBIONES

[13) TOTAL GERERAL
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Forma: Servicios Estudiantiles. (Forma 0721)

Objetivo: Obtener informacion programada y ejecutada de los servicios

estudiantiles del trimestre que se relaciona y el acumulado a la fecha.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:

ITEM DESCRIPCION

1. Identifique el Ente, el ejercicio fiscal, el trimestre y la fecha de registro de la
informacion.

2. Indica la denominacién de los conceptos sobre los cuales se solicita
informacion.

3 al 5. Registre el numero de beneficiarios, el monto en bolivares programado del

trimestre y el acumulado a la fecha en los conceptos sefalados.

6 al 8. Registre el nimero de beneficiarios, monto en bolivares ejecutado del

trimestre y el acumulado a la fecha, en los conceptos sefialados.
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9 al 11. Registre las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado para el trimestre, correspondiente al niUmero de

beneficiarios y el monto asignado en los conceptos que correspondan.

12 al 14. Registre las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo
programado y lo ejecutado del acumulado a la fecha, correspondiente al
namero de beneficiarios y el monto asignado en los conceptos que

correspondan.

15y 16. Sefiale la prevision para el préximo trimestre del nUmero de beneficiarios y

el monto asignados en los conceptos que correspondan.

17. Indique la sumatoria de las columnas 3 a la 16.
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OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OFSU)

(1) ENTE:
SERVICIOS ESTUDIANTILES FECHA
{En Bolivares)

PRESUPUESTO ANO: -

TRIMESTRE:

PROGRAMADO EJECUTADO VARIACION EREVEON

CONGERTD TANESTRE ACUNULADD | FROXIMO TRIESTRE
N°|TRIMESTRE | ACUMULADO | N | TRIMESTRE | ACUMULADO

N | ABSOLUTA | % | N° | ABSOLUTA| % | N MONTO
f Bl B 1@ 1 I ) VT [16)

BECASENEFECTIVO
PREPARADURIAS

PASANTIAS
COMEDOR

TRANSPORTE
AYUDANTIAS

CREDITOS EDUCATIVOS
SERVICIOS NECHCOS

AYUDAS EVENTUALES Y
EXTRADRDINARIAS

NEDICINAS Y MATERIALES MEDICO
QURURGICOS Y DENTALES
(OTROS BENEFICIOS (ESFECIFICAR)

(17 TOTAL
FORMA 0721
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Forma: Asignacién Presupuestaria Para Becas y Otros Beneficios. (Forma 0722)

Objetivo: Reflejar informacién relacionada con los recursos previstos por el Ente,
para atender os gastos por concepto de becas y otros beneficios a estudiantes,

empleados y docentes.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccion de Presupuesto es la responsable del
llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional

Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Escriba el nombre del Ente, el ejercicio fiscal, el trimestre al cual corresponde

la informacion y la fecha de preparacion del Formulario.

2. Indica el tipo de beca y beneficiario sobre el cual se solicita informacion.
3. Sefiale el numero de becarios que tiene el Ente en los tipos de becas que
corresponda.

4 y 5.Indique en cada tipo de beca el monto programado para el trimestre y el

acumulado hasta el trimestre que se trate.
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6 y 7. Registre por cada tipo de beca el monto ejecutado en el trimestre vy el

ejecutado acumulado hasta el trimestre que se trate.
8 al 11. Registre por cada tipo, las variaciones en valores absolutos y relativos
entre lo programado y lo ejecutado para el trimestre y con respecto a lo

acumulado.

12. Registre la prevision de los gastos en becas a realizar durante el trimestre

siguiente al que se informa.

13. Sefiale la sumatoria de las columnas 3 hasta la 12.

Nota: Los montos reflejados deben corresponder a los indicados en el

formato de Servicios Estudiantiles.
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TRIMESTRE:

OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

ASIGNACION PRESUPUESTARIA PARA BECAS Y OTROS BENEFICIOS

PRESUPUESTOAND:___

(1) ENTE:

(En Bolivares)

FECHA

L]

TIPO DEBECA

NUMERO DE
BECARIOS

PROGRAMADD

EJECUTADO

VARIACION
PREVISION

TRIMESTRE [ ACUMULADO

TRIMESTRE

ACUMULADO

PROAIMGD

RIMESTRE TRIMESTRE

ACUMULADO

ABSOLUTA| % [ABSOLUTA| %

@

]

4 ]

(8)

i

@ @] o (12

A. ESTUDIANTES

BECAS ESTUDIO

BECAS TRABAJD

BECAS AYUDAS DEPORTIVAS

BECAS TRABAJO ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS

BECAS ESTUDIO ALTO RENDIMIENTO

B. EMPLEADOS [BECA ESTUDIO)

C. PROFESORES (BECA ESTUDIO)

D. AN SABATICO

E. ALTO RENDIMIENTO

F.OTROS (ESPECIFICAR]

(13)  TOTAL
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Forma: Normas CNU a Nivel de Partidas (Forma 0729)

Objetivo: Obtener informacién a nivel de partidas de las Normas CNU, referente al
monto ejecutado en el trimestre y el acumulado a la fecha de entrega de la

informacion.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccién de Presupuesto es la responsable del

llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional
Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Identificacién del Ente y afio que se presupuesta.

2y 3. Indica el codigo y la denominacion de las partidas de acuerdo al Plan

de Cuentas y/o Clasificador Presupuestario vigente.

4y 5. Indique el monto programado en el trimestre y el acumulado a la fecha

a nivel de partidas.
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6y7. Sefale el monto ejecutado en el trimestre y el acumulado a la fecha a

nivel de partidas.

8 al 11. Anote la variacion absoluta y relativa del trimestre y el acumulado a la

fecha entre lo programado y lo ejecutado.

12. Indique la previsién para el proximo trimestre a nivel de partidas.
13. Sefiale los totales a nivel de partidas de la columna 4 a la columna 12.
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ANEXOS

OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTQ (ONAPRE)
(OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)
NORMAS CNU A NIVEL DE PARTIDAS
(1) ENTE;
EJERCICIO FISCAL ANO:
(EN BOLIVARES)
mp— PROGRAMADO EJECUTADD VARIACION ,
TRIMESTRE | ACUMULADO PPRREJEF;%N
: : TRIMESTRE | ACUMULADO | TRIMESTRE | ACUMULADD
oo PENOMINACION ABSOLUTA| % |agsoLuTal % | RMESTRE
2 (34 () {5) (8] l T L I T I
401 |GASTOS DE PERSONAL
402 |MATERIALES, SUMINISTROS Y MERCANCIAS
403 |SERVICIOS NO PERSONALES
104 |ACTVOS REALES
405 |ACTIVOS FINANCIERQS
(13 TOTAL
FORNA 0729
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Cdédigo: R-DP-03-01-I

Forma: Normas CNU a Nivel de Proyectos (Forma 0730).

Objetivo: Obtener informacion a nivel de proyectos de las Normas CNU, referente
al monto ejecutado en el trimestre y el acumulado a la fecha de entrega de la

informacion.

Dirigido a: Direccion de Presupuesto.

Preparacion y Distribucion: La Direccion de Presupuesto es la responsable del

llenado del Formulario en referencia. Su distribucion es la siguiente:

Original: Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE)

Original: Oficina de Planificacion del Sector Universitario (OPSU)

Original: Comisiones de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea Nacional
Copia: Superintendencia Nacional de Auditoria Interna (SUNAI)

Copia: Oficina Nacional de Contabilidad Publica (ONCOP)

Llenado del Formulario:
ITEM DESCRIPCION

1. Identificacién del Ente y afio que se presupuesta.

2y 3. Indigue el codigo y la denominacién de los proyectos.

4y 5. Indiqgue el monto programado en el trimestre y el acumulado a la

fecha a nivel de proyectos.

6y 7. Sefiale el monto ejecutado en el trimestre y el acumulado a la fecha

a nivel de proyectos.
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8 al 11. Anote la variacion absoluta y relativa del trimestre y el acumulado a

la fecha entre lo programado y lo ejecutado.

12. Indique la prevision para el proximo trimestre a nivel de partidas.
13. Sefale los totales a nivel de partidas de la columna 4 a la columna 12.
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ANEXOS

OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO (ONAPRE)
OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (OPSU)

NORMAS CNU A NIVEL DE PROYECTOS

(1)ENTE:
EJERCICIO FISCAL ANO:
(EN BOLIVARES)
EROVECTO FROGRAMADO EJECUTADO VARIACION .
TRIMESTRE | ACUMULADO PPRREE;':,'“%N
: : TRINESTRE | ACUMULADO | TRINESTRE |ACUMULADO
om0 PEIMNACION ABSOLUTA| % [ABSOLUTA| % | TRHESTRE
@ 3 U (3) (8) M G I LU A A
) TTAL
FORWA 0730
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PROCEDIMIENTOS: PARA LA ACTUALIZACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARI
(DIRECCION / DELEGACIONES)

UNIDAD SOLICITANTE

UNIDAD DE PRESUPUESTO

UNIDAD DE FINANZAS

SECRETARIA

SECRETARIA CONTABILISTA ANALISTA DIRECTOR/DELEGADO SECRETARIA
[ ® ] ] ] ®
" VERIFICA
ENVIA DOCUMENTO RECIBE REVISA RECIBE
O/P — VIATICOS, ETC. DOCUMENTOS RECIBE DOCUMENTO DISPCNIBILIDAD

——— |

v

REALIZA
CORRECCION A LA
DOCUMENTACION

5

A

REGISTRA INGRESO
EN EL SISTEMA

———— |

| —

v

RECIBE DOCUMENTO

A

ARCHIVA
TEMPCRALMENTE

FIN

REGISTRA SALIDA DE
DOCUMENTACION EN
EL SISTEMA

A

NVIA
DOCUMENTACION
PARA CORRECCION

L7

v

REGISTRO SALIDA DE
DOCUMENTC DEL
SISTEMA

ENVIA DOCUMENTOS

L]

REGISTRA SALIDA DE

DOCUMENTC DEL
SISTEMA RUTA

v

ENVIA
DOCUMENTACION

A

REVISA DATOS DEL
DOCUMENTO

LOS DATOS SON
CORRECTCS

REALIZA
CODIFICACION
PRESUPUESTARIA
FINANCIERA

PRESUPUESTARIA

TIENE Sl
DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTARIA

REALIZA IMPUTACION
PRESUPUESTARIA

|

&

DOCUMENTACION

A

FIRMA CONFORME

DOCUMENTACION

A

REGISTRA INGRESO
SISTEMA RUTA

FIN

INICIA PROCEDIMIENTO
INTERNO DE LA DEPENDENCIA
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VERSION 1.0

COORDINACION DELEGACION DE -
DELEGACIONES DE PRESUPUEST! DIRECCION DE PRESUPUESTO
SREIeNES SUPEESIE ADMINISTRATIVA FINANZAS
ANALISTA PROCESAMIENTO DE DATOS]
ANALISTA DELEGADO SECRETARIA COORDINADOR ADMINISTRATIVO DELEGADO e e DIREGTOR SECRETARIA
INCIO
BE S INEORMACICH B R WPRESO e RECIBE LISTADO RECIBE LISTADO
PRESUPUEETO PRESUPUSSTARIA EJECUCION MENSUAL EJECUCION MENSUAL
A i i i
INSERTA MOVIMIENTO RECIBE POR CORREO
GASTOS DE ARCHIVA CUADRO EJECUCION e o oy RECIBE POR CORREO REVISA LISTADO ARCHIVA LISTADO
FUNGIONAMIENTO DEL esT, PERMANENTEMENTE PRESUPUESTARIA CUADRO EJECUCION EJECUCION MENSUAL PERMANENTEMENTE
s A PRESUPUESTARIA
CONFORME i i i i

EMITE CUADRO FR EMITE LISTADOS FR

EJECUCION IMPRIME Y ARGHIVA IMPRIME Y ARGHIVA PARTIDAS Y PROYECTOS
PRESUPUESTO POR NUCLEO

, N WV

ENViA CUADRO ENViA Via CORREO FR FR ! SERTAANS'CTJOgﬂgNm &

EJECUCION CUADRO EJECUCION DEL AN Y
PRESUPUESTO PRESUPUESTO S MBS

t PAGADAS DEL MES
CONSOLIDADO EN UN

—t — Jo—
v ARCHIVO (MOVCOMPRO)

ENVIA CUADRO IMPRESO
REALIZA CORRECCIONES EJECUCION
QRESLRNES EMITE LISTADO DE
EJECUCION MENSUAL
CONSOLIDADO POR
PARTIDA Y PROYECTO
v
v L
B
VERIFICA INFORMACION
EJECUCION MENSUAL

REALIZA CORRECCIONES

L

NOTA: LOS LISTADOS DE EJECUCION SE ENVIAN TRIMESTRALMENTE A LA OPSU, RECTORIA, VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO,
CONTRALORIA INTERNA, COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION Y ONAPRE.

ABREVIATURAS: DPTO.: DEPARTAMENTO, PPTARIO.: PRESUPUESTARIO
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PROCEDIMIENTO: PARA EL REGISTRO DEL PAGADO PRESUPUESTARIO

DIRECCION DE PRESUPUESTO

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

CONTRALORIA INTERNA

ANALISTA DE PROCESAMIENTO DE DATOS DIRECTOR VICERRECTOR CONTRALCR
INICIO
REVISA 'Y ANALIZA REPORTE
A i
(ACCESA BASEE D12 DA CONFORMA REPORTE REVISA Y ANALIZA REVISA Y ANALIZA

SISTEMA CONTAELE

}

}

l

TRASLADA MOVIMIENTO DEL
REGISTRO DEL PAGO DEL
CAUSADO A LA BASE DATOS
DEL SISTEMA PRESUPUESTARIO

DISTRIBUYE REPORTE

ARCHIVA PERMANENTEMENTE

ARCHIVA PERMANENTEMENTE

CONSOLIDA INFORMACION

}

EMITE REPORTE MENSUAL
EJECUCION PRESUPUESTO

|

FIN

FIN
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